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09.09.2005 г. 702 №
   09.09.2005 г. № 702
+.м.рле хули
г. Шумерля 

	Об утверждении Порядка перевода библиотечных учреждений от сметного финансирования к нормативному методу финансирования оказываемых ими услуг


В соответствии с Программой реформирования муниципальных финансов г.Шумерля и в  целях повышения эффективности использования бюджетных средств, качества и комфортности предоставляемых  населению библиотечных услуг

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить Порядок перевода библиотечных учреждений от сметного финансирования к нормативному методу финансирования оказываемых ими услуг согласно приложению №1.

2. Осуществлять, начиная с 1 октября 2005 года финансирование на оказание библиотечных услуг на основе муниципального заказа по оказанию этих услуг исходя из нормативного метода финансирования.

3. Утвердить муниципальный заказ на предоставление библиотечных услуг на 4 квартал 2005 года согласно приложению №2.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на финансовый отдел Министерства финансов Чувашской Республики в г. Шумерле.

Глава администрации





           
          В.М.Садырга

СОГЛАСОВАНО:

	Начальник финансового отдела МФ ЧР в г. Шумерле
	
	В.В. Новичкова

	
	
	

	Главный специалист – юрист 

организационного управления

администрации города Шумерля 
	
	Ю.П. Кайнов


Приложение 1 

к постановлению Главы 

     

    администрации г. Шумерля

                                                                   от 09.09.2005 г. № 702
Порядок перевода библиотечных учреждений от сметного 

финансирования к нормативному методу финансирования

оказываемых ими услуг

Данный Порядок разрабатывается в соответствии с Программой реформирования муниципальных финансов г. Шумерля, утвержденной решением Шумерлинского городского Собрания депутатов от 24 декабря 2003 года № 217.

Основными целями для разработки Порядка являются: 

повышение эффективности и результативности бюджетных расходов, т.е. отказ от управления расходами к управлению результатами;

повышение качества и комфортности услуг.

Для  этого необходимо:

провести паспортизацию оказываемых библиотечных услуг;

осуществить перевод финансирования на оказание библиотечных услуг исходя из нормативного метода планирования.

В настоящем Порядке применяются следующие термины:

Библиотечная услуга – конкретный результат библиотечного обслуживания, удовлетворяющий определенную потребность пользователя библиотеки.

Пользователь услуги – гражданин или организация, обращающаяся к библиотечным услугам. Этот термин не упраздняет понятия « читатель». Пользователь библиотеки может быть посетителем выставки, участником мероприятия.

Исполнитель услуги – организация, оказывающая библиотечные услуги.

Качество услуги – совокупность характеристик услуги, определяющих ее способность удовлетворять установленные потребности пользователя.

К библиотечным услугам на основе муниципального заказа относятся:

· предоставление информации о наличии в библиотеке конкретного документа;

· предоставление информации о составе  библиотечного фонда через систему каталогов и другие формы библиотечной информации;

· консультативная помощь в поиске и выборе источника информации;

· открытые просмотры литературы, тематические выставки в помещении библиотеки;

· предоставление читателям во временное пользование документов из библиотечных фондов, в читальных залах и на абонементе.

Единицей услуги библиотеки являются:

· одна книговыдача. Соответственно устанавливаются потребительские качества составляющие технологического процесса одной книговыдачи, т.е. паспортизация оказываемых библиотечных услуг. Приложение №1

· проведение разовых мероприятий, паспортизация услуги на проведение разовых мероприятий. Приложение №2.

Библиотечные учреждения при предоставлении своих услуг обменивают результаты своей деятельности на денежные средства. Если покупателем является общество в лице органа местного самоуправления, то в библиотечные учреждения поступают бюджетные средства. В данном случае перечень предоставляемых услуг оформляется в форме муниципального заказа. В роли заказчика и покупателя библиотечных услуг выступает администрация г. Шумерля, действующая от имени общества в интересах пользователей бюджетных учреждений.

Количество книговыдач и проведения разовых мероприятий и их стоимость определяются ежегодно исходя из актуальности, востребованности, изменения тенденций в услугах и спроса пользователей и утверждаются Постановлением Главы администрации города Шумерля в виде муниципального заказа.  Ежегодно приказом начальника отдела культуры администрации г. Шумерля утверждаются поправочные коэффициенты в разрезе учреждений в зависимости от численности читателей.

Финансирование библиотечных учреждений осуществляется исходя из фактически оказанных библиотечных услуг, но не выше средств, предусмотренных в бюджете города.

Финансирование единицы услуги корректируется на показатели (индикаторы) эффективности работы библиотеки, обеспечивающие качество книговыдачи и проведения разовых мероприятий. Исчисление оптимальных значений индикаторов производится статистическим методом за ряд лет. Приложение №3. методика оценки результативности и эффективности деятельности подведомственных библиотечных учреждений утверждается отделом культуры. Ежеквартально до 20 числа следующего за отчетным отдел культуры представляет в финансовый отдел отчет о выполнении доведенных заданий по предоставлению муниципальных услуг.

Приложение 1
к порядку перевода библиотечных

учреждений от сметного финансирования 

к нормативному методу
Паспортизация оказываемых библиотечных услуг

	№
	Наименование операции


	Единица 

измерения
	     Норма
   времени
       (часы)

	1.
	Работа с читателем
	
	

	1.1.
	Проведение беседы с читателем относительно его читательского запроса
	одна беседа
	0,07

	1.2.
	Рекомендация изданий читателю.
	одно издание
	0,06

	1.3.
	Подбор изданий в книжном фонде
	одно издание
	0,06

	1.4.
	Проведение беседы с читателем у книжных полок при открытом доступе
	одна беседа
	0,07

	1.5.
	Выдача изданий на абонементе. Запись о выдаче в
формуляр читателя.
	один читатель
	0,05

	1.6.
	Продление срока пользования изданием. Запись в формуляре о продлении.

	один читатель
	0,03

	1.7.
	Прием издания от читателя. Проверка наличия страниц и состояния издания. Запись в формуляр о возврате.
	один читатель
	0,03

	2.
	Внутренняя работа
	
	

	2.1.
	Осуществить статистический учет за день (количество посещений для выдачи на абонемент, количество книговыдач)
	ежедневно

	0,18

	2.2.
	Запись итогов работы в дневник
	Одна запись
	0,07

	2.3.
	Расстановка формуляров читателей (по срокам, номерам, алфавиту)
	один формуляр
	0,01

	2.4.
	Просмотр новых изданий
	одно издание
	0,06

	2.5.
	Подбор изданий для рекомендаций читателям
	одно издание
	0,04

	2.6.
	Подбор изданий по предварительным заказам читателей и планам чтения
	одно издание
	0,04

	2.7.
	Просмотр и пополнение книжных выставок, ящиков свободного выбора книг и тематических полок Анализ формуляров читателей. 
	одно издание

	0,09

	2.8.
	Анализ формуляров читателей. Выявление читательского интереса. Составление карточки читательских интересов
	одна карточка
	0,08

	2.9.
	Запись в формулярах читателей о результатах анализа
чтения за период
	Одна запись
	0,07

	2.10
	Просмотр и отбор формуляров читателей, не
возвративших издания в срок.
	один формуляр
	0,02

	2.11
	Оформление и рассылка открыток-напоминаний о
возврате изданий
	Один формуляр
	0,03

	2.12
	Учет и классификация отказов в выдаче издания. Анализ причин отказов.
	Один отказ
	0,03


Приложение № 2 

к порядку перевода библиотечных учреждений от сметного финансирования к нормативному методу
Паспортизация услуги на проведение разовых мероприятий

	№ п/п

	Наименование операции

	Единица измерения

	Норма времени, ч

	1.
	
Организация читательской конференции.
/Составить план, отобрать издания, провести индивидуальную работу с читателями, организовать сбор отзывов, оформление выставки, бюллетеня, поместить заметку в газетах, сообщить по радио, заказать билеты, разослать приглашения, подготовить помещение, провести конференцию, оформить протокол,альбом/
	Одна конференция
	97,5

	2.
	Организация вечера книги (литературно-
художественный вечер, вечер научно-
популярной книги, вечер вопросов и ответов, устный журнал). /Составить план, пригласить лектора, ведущего специалиста по выбранной теме, провести индивидуальную работу с читателями, организовать сбор отзывов, оформление выставки, бюллетеня, объявить по радио, в местной печати, заказать билеты, разослать приглашения, подготовить помещение, провести мероприятие, оформить протокол, альбом /
	Одно мероприятия
	64,5

	3.
	Организация книжных выставок. /Составить план, подобрать литературу, подобрать тексты иллюстрации и другие материалы/ Тематическая постоянная выставка, посвя​щенная политическим и хозяйственным кампаниям, юбилейным и памятным датам
До 25

До 50

До 100
	Одна выставка
	11

19,5

34,0


Приложение № 3
к порядку перевода библиотечных учреждений от сметного финансирования к нормативному методу
Индикаторы (показатели) эффективности работы библиотек

	Наименование показателя и порядок исчисления


	Значение,

Плановые задания, нормы

	1.Читаемость (ч) отношение книговыдачи (В) к числу читателей (А)-характеризует интенсивность чтения. Ч=В:А; 239622/10562
	22,69

	2. Посещаемость (ПОС)-среднее число посещений (П), приходящихся на одного читателя (А), характеризует активность посещения читателями библиотеки ПОС=П:А; 85746/10562
	8

	3. Обращаемость книжного фонда (Об) отношение книговыдачи (В) к объему фонда (Ф), характеризует степень использования книжного фонда Об=В:Ф; 239622/134078
	1,8

	4. Книгообеспеченность (К) среднее число книг, приходящиеся на одного читателя, характеризует величину книжного фонда на конец года (Ф) в отношении к числу читателей (А), т.е.достаточность К=Ф:А; 134078/10562
	12,7

	5.  Коэффициент использования фонда - это соотношение
фонда к книговыдаче 134078/239622
	0,6


Приложение 2 

к постановлению Главы 

     

    администрации г. Шумерля

                                                                   от 09.09.2005 г. № 702
Муниципальный заказ на предоставление библиотечных услуг на 4 квартал 2005 года

	№ п/п 
	Наименование услуг
	Количество
	Стоимость

единицы услуги

	1.
	Книговыдача (экз.) 
	57680
	4 руб. 45 коп

	2.
	Проведение массовых мероп​риятий 
	72
	200 руб. 35 коп
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